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A gyerekek képességfejlesztése a tájékozódási sportokkal (TÁMOP-3.2.11/10-1-2010-0096) 
 

 

Sajtótájékoztató forgatókönyve 
Téma: A Szabolcs-Szatmár-Bereg Megyei Tájékozódási Futásért Egyesület projekt 
indításának bejelentése 
Helyszín: Bujtosi Szabadidő Csarnok (Nyíregyháza, Géza u. 8-16.) 
Időpont: 2010. november 12. péntek, 10.00 – 12.00 óra 
Résztvevők: Kb. 20 vendég 
 

Előkészítés: 
 Téma kiválasztása, pontosítása 
 Időpont kiválasztása 
 Helyszín kiválasztása 
 Vendéglátás, berendezés, technika (projektor, hangosítás stb.) megrendelése 
 Sajtólista (meghívandó médiumok és újságírók) összeállítása 
 Meghívók kiküldése 
 Sajtóanyag (sajtódosszié) összeállítása – lásd következő melléklet 
 A tájékoztatót tartó személyek kiválasztása (max. 2 fő) 
 Prezentáció összeállítása 
 Meghívás telefonos megerősítése 
 Várható kényes kérdések-válaszok (Q/A) elkészítése 
 Szükség esetén hostessek megbízása 
 Jelenléti ív elkészítése 
 

Lebonyolítás: 
08.30-09.30 Helyszín, berendezés stb. ellenőrzése, vendéglátás (kávé, üdítő, 
aprósütemények, stb.) bekészítése 
09.30-10.00 Vendégek fogadása, jelenléti ív kitöltése, sajtómappa kiosztása 
10.00-10.10 Köszöntő 
10.10-10.40 Prezentáció 
10.40-11.10 Kérdések és válaszok 
11.10-11.30 Sajtótájékoztató lezárása, személyes interjúk 
11.10-12.00 Közben: vendéglátás (hideg büfé) 
 

Follow up és értékelés 
 Sajtóközlemény kiküldése (közvetlenül a tájékoztató után) 
 Újságírók telefonos megkeresése (aki részt vett: elégedett volt-e; aki nem jött el: 
szüksége van-e bármilyen más anyagra) 
 Sajtófigyelés (személyesen vagy sajtófigyelő szolgálaton keresztül) 
 A megjelent cikkek, tudósítások kielemzése (mennyi, mekkora terjedelem, 
üzenetek mennyire mentek át, pozitív-negatív visszhang stb.) 


